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kanslist och simtranare

0 .
7927

SALA SIMSALLSKAP

Kanslist och/eller simtranare till Sala SS 25-100%
Om Sala Simsallskap

Vi sOker en eller flera nya medarbetare som kan arbeta som kanslist och/eller
simtranare. Denna tjanst kommer att vara pa ca 25%-100%, beroende pa din
kompetens. Tjansten gar alltsa aven att dela upp sa att en person jobbar 75% som
kanslist och en annan person arbetar 25% som simtranare. Las garna vidare for att se
om det ar dig vi soker!

Vi ar en forening med cirka 400 medlemmar varav cirka 200 ar simmande barn, 100
simmande vuxna och resten stddmedlemmar. Vi bedriver var verksamhet i
simundervisning-, teknik-, tavling-, vuxencrawl- och vattengymnastikgrupper. Vi driver
var verksamhet i enlighet med Svenska Simférbundets Simlinje.

Inom féreningen vill vi att det ska rada en familjar k&nsla dar alla ar valkomna, kanner
sig trygga och déar alla ska hjalpas at for att peppa varandra till vidare utveckling. Det ar
valdigt viktigt for oss att vi fortsatter jobba utefter Sala Simsallskaps vardegrund.

Vi arbetar i SportAdmin fér att administrera var verksamhet. Vi har Storegate for
dokumentlagring/ delning mellan varandra; kansli - styrelse.

Rollen/rollerna i korthet

Arbetet som kanslist innebar bland annat att du hanterar medlemsadministration,
initierar informationsutskick till medlemmar, underhaller féreningens hemsida, tar fram
underlag for I6ne- och arvodesutbetalningar. | arbetet ingar aven att ha kontakt med
samarbetspartners, sponsorer, kommunen, medlemmar och vardnadshavare till
simmande barn. Du kommer bland annat att ansvara for ekonomiavstamningar,
schemalaggning, bidragsansokningar. Du organiserar och styr upp var tavling
Silverdoppet och arbetar enligt uppsatta rutiner och arshjul. Arbetet sker i nara
samarbete med oOvriga tranare och styrelsen. Du rapporterar till styrelsen.

Arbetet som simtranare innebar att planera och organisera simpassen framfor allt for
grupper inom var tavlingsverksamhet. Du har det 6évergripande ansvaret for vara teknik-
och tavlingsgrupper sa att deras férutsattningar blir optimala. Du planerar i samrad med
dvriga tranare vilka tavlingar och lager som vi ska aka pa. Du tranar framférallt vara
tavlingsgrupper 2-3 kvallar i veckan och kanske en férmiddag pa helgen.



For att lyckas i rollen ser vi garna att du

Som kanslist:
e Har erfarenhet inom foreningsverksamhet och garna inom simning
e Har pedagogisk erfarenhet av barn och ungdomar
e Har god erfarenhet av Office 365
e Har ekonomisk erfarenhet av lattare bokforing
e Garna har erfarenhet av SportAdmin och Wingrodan systemen
e Kan svenska spraket flytande i tal och skrift
e Trivs i en milj6 dar det stéandigt pagar férandrings- och férbattringsarbete

Som simtranare:
e Har tidigare erfarenheter av att vara simtranare, garna for tavlingsgrupper

e Har goda kunskaper om simtraning, alla simsatt samt kunskaper om allman
traningslara

e Erfarenheter av barn och ungdomars utvecklling

Egenskaper vi soker ar
e Du ar strukturerad, engagerad och noggrann
e Du tar ansvar for uppgifter och deadlines
e Du ar flexibel och latt att samarbeta med
¢ Du kan ha manga "bollar i luften”
e Du har god samarbetsférmaga i samverkan med 6vriga trénare/ ledare
e Du ar pigg och ser hellre mgjligheter an problem

Sala Simsallskap erbjuder dig

Relevant utbildning inom sim inlarning

Upplarning i SportAdmin

Att arbeta i en idrottsverksamhet dar barn och ungdomar utvecklas i en gemensam
gladje

Omfattning

Tjansten ar en tillsvidareanstallning pa 25%-100% som inleds med sex manaders
provanstallning.

Arbetstid pa plats pa utvalda kvallar och helgdagar. For 6vrigt kan en del hemarbete ske
enligt bverenskommelse.



Tjanstens tillsattning
Tjansten tillsatts 1/6

Lon
Fast manadslon, 25%-100% sysselsattningsgrad. Kollektivavtal finns.
Arbetsgivare

Sala Simsallskap

www.salass.nu

Kontakt

Vid fragor om tjansten kontakta ordférande Jessica Nordstrém i Sala Simsallskap via e-
post: styrelsen@salass.nu eller telefon 072-533 48 56.

Ansokan

Vi hanterar ansokningarna I6pande. Valkommen med din ansodkan, personligt brev och
meritforteckning med referenser. Skicka in din ansokan till styrelsen@salass.nu




